
Приложение № 12
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета

ОБРАЗЦЫ НЕУНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ
Книга учета материальных ценностей

	Склад
	Стеллаж
	Ячейка
	Единица измерения
	Цена
	Марка
	Сорт
	Профиль
	Размер
	Норма запаса

	
	
	
	наиме-нование
	код
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование материала
	
	код
	

	

	Порядко-вый номер записи
	Дата записи
	Документ
	От кого получено

(кому отпущено)
	Приход
	Расход
	Остаток
	Контроль (подпись и дата)

	
	
	Дата
	Номер
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Карточка № ________

учета объектов основных средств

Материально-ответственное лицо:_________________________________________________________________________

	Структурное подразделение
	Склад
	Место хранения
	Размер
	Номенклатурный номер
	Единица измерения
	Цена
	Срок годности
	Поставщик

	
	
	стеллаж
	ячейка
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наименование объекта основных средств:_______________________________________________________________

	Дата записи
	Документ
	От кого получено (кому отпущено)
	Приход
	Расход
	Остаток
	Подпись дата

	
	дата
	номер
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения о наличии драгоценных металлов:
	№ п/п
	Наименование комплектующих 
(деталей, узлов)
	Количество Комплек- тующих
	Содержание драгоценных металлов на единицу изделия (граммов)
	Примечание

	
	
	
	Серебро
	Золото
	Платина
	мпг
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	
	
	

	Итого в изделии
	
	
	
	
	
	


	Карточку заполнил
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	СТЕЛЛАЖНЫЙ ЯРЛЫК



	Стеллаж №
	
	Полка №
	
	Клетка №
	

	

	Учетная карточка №
	

	

	Наименование ТМЦ
	

	

	

	

	Единица измерения
	

	

	Категория (сорт)
	
	Размер
	

	

	Дата изготовления
	«
	
	»
	
	20
	
	год

	

	Дата поступления на склад
	«
	
	»
	
	20
	
	год

	

	Материально ответственное лицо
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	

	«
	
	»
	
	20
	
	год

	

	Стеллажный ярлык заполняется материально-ответственным лицом

Размер стеллажного ярлыка 13х13 см.


	


	Подразделение________________________________
ОПИСЬ №______

	материальных ценностей находящихся в кабинете (помещении)

	

	

	

	Материально-ответственное лицо
	

	                                                                                                                                                    (подпись,         ФИО)

	

	№ п/п
	Инвентарный номер
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Ответственный по кабинету (помещению) 
	

	
	(дата, подпись, ФИО)


	
	
	
	
	
	
	
	
	Утверждаю

	
	
	
	
	
	
	
	
	Начальник гаража

ФИЦ Коми НЦ УрО РАН 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	

	

	АКТ № 

	

	УСТАНОВКИ ЗАПАСНЫХ ЧАСТЕЙ НА ТРАНСПОРТНОЕ СРЕДСТВО, ОБОРУДОВАНИЕ, МЕХАНИЗИРОВАННЫЙ И ЭЛЕКТРОИНСТРУМЕНТ

	

	от 
	«
	 
	»
	
	20
	
	года

	

	
	Подразделение
	гараж

	

	
	Марка, модель автотранспортного средства, оборудования, инструмента
	

	
	
	

	
	

	

	
	Государственный регистрационный знак
	

	

	
	Инвентарный номер транспортного средства
	

	

	
	Материально ответственное лицо
	

	

	
	Комиссия в составе:
	

	

	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(фамилия И.О.)

	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(фамилия И.О.)

	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(фамилия И.О.)

	

	
	Составила настоящий акт о том, что на данное автотранспортное средство, 

	

	
	оборудование, инструмент произведена установка следующих запасных частей*:

	

	
	№ п/п
	Наименование запасных частей
	Коли-чество
	Код
	Примечание

	
	1
	
	шт
	
	Замена

	
	2
	
	шт
	
	Замена

	
	3
	
	шт
	
	Замена

	

	
	Члены комиссии:
	

	

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия И.О.)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия И.О.)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия И.О.)

	

	
	«
	
	»
	
	
	20
	
	г.

	Примечание: * - к запасным частям относить узлы, агрегаты и расходные материалы, включая автошины и аккумуляторы.


РАЗДАТОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ №_____
на выдачу вещевого имущества
	Организация
	


	Структурное подразделение
	


	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность
	Наименование
	Общее кол-во предметов (прописью)
	Дата и расписка в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	Итого выдано
	
	
	


	Выдачу произвел
	 
	
	По арматурным карточкам разнесено «____»
	
	20__ год.

	
	подпись
	ФИО
	

	
	 
	 

	
	подпись
	ФИО


Карточка учета выдачи имущества в пользование

	
	
	Коды

	
	Форма по ОКУД
	0504206

	от "__" ________________ 20__ г.
	Дата открытия
	

	
	Дата закрытия
	

	Учреждение
	________________________
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение
	________________________
	
	

	Материально ответственное лицо
	________________________
	
	

	Лицо, получившее имущество в пользование
	________________________

(фамилия, имя, отчество)
	
	

	
	

	Индивидуальные размеры:
	одежды
	
	обуви
	
	головного убора
	
	иное
	


	Наименование материальных ценностей
	Единица измерения
	Норма выдачи
	Срок использования по нормативу
	Выдано
	Возвращено (сдано)
	Наименование, дата и номер документа - основания для выдачи имущества

	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	количество
	дата
	подпись лица, получившего имущество
	количество
	дата
	подпись лица, принявшего сданное имущество
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


87

